PRANCAIS

OFFRE D’EMPLOI
(1L
pel

Linstitut francais de Russie recrute un responsable de I'espace Campus France Saint-Pétersbourg pour un CDD
de 5 ans a compter du 10 février 2026.

NATURE DU RECRUTEMENT : Contrat a durée déterminée a 100% (avec période d’essai de 3 mois)
DATE D’EFFET DU CONTRAT : 10 février 2026
Intitulé du poste : responsable de I'espace Campus France a Saint-Pétersbourg

Mission principale : Promotion des études supérieures en France aupres des étudiants russes et
communication

Type de contrat : contrat a durée déterminée de 5 ans a temps plein via la société Inpredkadry
Service : Antenne de I'Institut francais a Saint-Pétersbourg

Localisation : Saint-Pétersbourg, 12 Perspective Nevski

DESCRIPTION DU POSTE
DEFINITION SYNTHETIQUE

e promotion des études en France, gestion de I'intégralité de la procédure CEF d’inscription des étudiants
russes dans I'enseignement supérieur francais : suivi des dossiers, entretiens avec les étudiants. Assure
participation réguliere a la promotion des services de I'espace Campus France aupres du public russe,
ainsi qu’a la mise en ceuvre des projets relavant a I'activité de son Pdle.

e Participation réguliére a la communication de I'antenne

DESCRIPTIF DES MISSIONS : sous I'autorité du directeur de I'Institut francais de Russie et du directeur délégué
de I'antenne de Saint-Pétersbourg :

ACTIVITES PRINCIPALES
Procédure Campus France

e Gérer la procédure CEF d’inscription des étudiants russes dans les établissements d’enseignement
supérieur frangais

e Suivi administratif des dossiers de candidature des étudiants

e Organiser et conduire les consultations et les entretiens individuels en présentiel ou a distance avec les
étudiants : évaluation du projet académique et du niveau de langue suivie de I'émission d’un avis
pédagogique motivé

Fonctionnement du service



Maintenir les bases de données et les listes de mailing du secteur : étudiants partants et alumnis

Gérer et suivre le budget et la programmation régionale de I'espace en concertation avec le directeur de
I'antenne, la coordinatrice Campus France Russie et le secrétariat général de I'lFR

Préparer les rapports statistiques et les notes de synthese sur la mobilité étudiante entre la France et |a
Russie pour Saint-Pétersbourg et I'ensemble de la région Nord-Ouest

Participer a la réflexion générale sur la stratégie de valorisation de I'attractivité des études supérieures en
France

Travail avec le public et communication

Promouvoir les études supérieures en France en conformité avec les actions globales du réseau Campus
France et en concertation avec le réseau Campus France Russie

Animer le réseau de correspondants Campus France dans les universités de la région Nord-Ouest
Participer aux salons étudiants, missions et présentations

Renseigner et donner des conseils aux étudiants a travers les entretiens d’orientation et séminaires
d’information en lien avec l'offre de I'lFR au niveau des cours de langue et certifications

Administrer et animer régulierement les pages dédiées a la promotion des études en France, aux cours de
francais et a l'activité culturelle de I'antenne sur les réseaux sociaux de I'lIFR en lien avec la chargée de
communication

Veiller a la publication et a la mise a jour des informations concernant le travail de 'espace Campus
France sur les sites-web de Campus France et de I'lFR en lien avec la chargée de communication

Exercer une veille active sur l'activité et les actualités du secteur d’enseignement supérieur en France et
en Russie

Ingénierie de projets

Mettre en place les séminaires d’information a destination des étudiants et des professeurs de frangais du
supérieur sur les sujets variés : les bourses du Gouvernement francais, la rédaction du CV et de la lettre de
motivation, le départ et la vie en France

Participer a la conception et a la mise en place des projets a destination du grand public dans les
domaines de la recherche, de la science, du débat d’idées

En fonction des nécessités de service, participer ponctuellement a la mise en ceuvre des projets
transversaux relevant des autres secteurs d’activité de I'lFR y compris les projets de communication

SAVOIR-FAIRE ET CONNAISSANCES NECESSAIRES AU POSTE

Savoir-faire

savoir-faire administratif :conception et suivi du budget, étude des accords de coopération, respect des
délais et circuits de signature

savoir-faire communicationnel : participation aux rencontres universitaires de haut niveau, suivi des
entretiens, des échanges et des négociations avec les partenaires divers, rédiger et concevoir des
publications pour les vecteurs communicationnels de I'lFR

savoir-faire rédactionnels : analyse et synthese, rédaction de notes et rapports

savoir-faire linguistique : compétences en matiére de traduction/interprétariat

Connaissances

Maitrise du frangais (niveau C1 du cadre européen de référence, minimum), connaissance de l'anglais
Connaissance parfaite des systémes d’enseignement supérieur francais et russe, une formation et une
expérience étudiantes en France constituent un atout

Formation supérieure niveau Bac+5 : lettres, linguistique...

Connaissance du réseau de partenaires universitaires et éducatifs de I'lFR

Expérience indispensable du travail dans le secteur de I'enseignement supérieur

Bonne connaissance du fonctionnement des réseaux sociaux et de la conception de contenus de
communication



CONTRAINTES DU POSTE

e Jours de travail de lundi a vendredi, de 9 h 30 h a 18 h 30.

Niveau de rémunération : Niveau 5 du cadre salarial.

Prise de fonctions : 10 février 2026

MODALITE DE CANDIDATURE

Les CV et lettres de motivation (format PDF) en francais sont a envoyer avant le 7 février 2026 aux adresses
suivantes : candidatures@ifrussie.ru, sg.moscou@ifrussie.ru et svetlana.tchouprynina@ifrussie.ru en
indiquant dans 'objet du mail « Candidature promotion des études en France ».
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NPEANOXEHUE BAKAHCUU

®paHLy3CKMIA MHCTUTYT B POCCUM OTKPbIBAET BakaHCUIO perMoHasnbHoro meHeaxkepa Campus France B CaHKT-
Netepbypre no cpoyHomy gorosopy Ha 5 et ¢ 10 pespans 2026 roaa.

XapakTep AO0MKHOCTU : CPOYHbIN AOFOBOP HA MOJIHYHO CTaBKY (C MCMbITaTe/IbHbIM CPOKOM 3 MecsaLa)
[arta BctynneHua gorosopa B cuay : 10 ¢peBpana 2026 .
DonHoCTb: perMoHanbHbIi meHegkep Campus France B CaHkT-lNeTepbypre

OCHOBHbIE 334a4M : MpoasuxeHue BbiCcWero O6pa3OBaHMH BO q)paHLI,MM Ccpeaun pOCCMVICKMX CTyAEHTOB U
KOMMYHUKALMOHHbIE NPOEKTbI

Tun goroBopa : CPOYUHbIN AOrOBOP Ha MO/HYIO 3aHATOCTb HA 5 N1IeT Yepes KomnaHuto «MHNpeaKkagpbI»
Otaen : dpunman PpaHLy3ckoro MHcTUTyTa B CaHKT-MNeTepbypre

PacnonoxkeHue : CaHkT-lMNeTepbypr, Hesckuii np., 4.12

DO/MTKHOCTHAA UHCTPYKLUMUA

- coAencTBoBaTb 06y4YeHMo Bo PpaHuMKM 1 yNpaBaAaTb BCeM NpoLeaypoi No 3a4MCIEHMI0 POCCUIACKUX CTYAEHTOB BO
dpaHLy3CKMe BY3bl: OTCAEXKMBAHMEM 3asBOK U NpoBeaeHnem cobecenoBaHuii CO CTYAEHTAaMU, Y4acTBOBATh B
npoasuKeHum ycnyr Campus France cpegy poccMmncKkoin obLecTBEHHOCTH, @ TaKXKe B peann3aLmnmn NpoeKToB, CBA3AHHbIX

C 0eATeNbHOCTbIO OTAENA

- PerynapHoO y4aCtBoBaTb B KOMMYHUKALMOHHbIX MPOEKTaxX q)Mnmana

OnucaHue 3agad : NoZ PyKOBOACTBOM AMpeKTopa OpaHLLy3CKOro MHCTUTYTa B Poccun 1 3amMecTuTens gupeKkTopa
®paHuy3cKoro MHCTUTYTa B CaHKT-MeTepbypre :

OCHOBHbIE HANPAB/NIEHUA OEATE/IbHOCTMU :

Mpouepypa Campus France

- YnpaBnieHune npoueaypon 3a4ncieHma pocCUMCKUX CTYAEHTOB BO ¢ppaHLy3CKME BbICLLIME YYebHble 3aBeAeHus
- ADMUHUCTPATUBHOE CONPOBOXKAEHMWE 3aABNEHUI CTYAEHTOB

- Opl’aHM3aLI,MF| n nposegeHmne o4HbIX AN ANCTaHUNOHHbIX KOHCVI'IbTaLI,Mﬁ N MHOnBMAyasbHbIX COGECEAOBaHMVI co
CTyAeHTaMU: OUEHKA aKageMMNYeCKOro NpoeKkTa U ypoBHA BaAeHUA A3bIKOM C nocsieayrowmnm BbiHeECEHNEM
060CHOBaHHOIO dKagemMmmn4yecKoro 3aknro4yeHumaA

Paborta otgena
- BegeHune 6a3 AaHHbIX U CNUCKOB PaCCbIIKK CEKTOpa: CTYAEHTbI U BbINYCKHUKM, obydatoLmecs 3a pybexkom

- YnpaBneHne n MOHUTOPUHT BloAKEeTa U PErMoHaIbHOTO NJIaHMPOBAHUA NPOCTPAHCTBA COBMECTHO C AMPEKTOPOM
dununana, koopgmHatopom Campus France B Poccum n leHepanbHbiM cekpeTapuatom IFR

- MoAroToBKa CTaTUCTUYECKUX OTYETOB M CBOAHbIX 3aNUCOK O CTyAEeHYEeCKON MOBuabHOCTM mexay PpaHumelt n Poccueit
ans CaHkT-MeTepbypra n Bcero Cesepo-3anagHoro perMoHa

- Yyactne B 06LLI,EM O6CY)K,£I,EHVIM cTpaTternn nosbllWeHUNA NPUBNEKATE/IbHOCTU BbICLLUETO 06pa303aHm-| BO cDpaHLI,I/IM

CsBasun ¢ OGI.I.I,ECTBEHHOCTbI-O U KOMMYHUKauuum



- MpoaguKeHwue Bbicliero 06pa3oBaHusa Bo PpaHLUKM B COOTBETCTBUM € 06LWMMK MHMLMaTMBaMm ceT Campus France u B
coTpyaHuyecTse ¢ ceTbto Campus France Russie.

- YnpaBneHue ceTbio KoppecnoHaeHToB Campus France B yHMBepcuTeTax CeBepo-3anagHoro permoxa.
- YyacTue B CTyAEHYECKUX ApPMapKax, MUCCUAX U Npe3eHTauumaAX.

- MpepocTaBneHne MHGOPMALUKN U KOHCYIbTALMIM CTyAeHTamM NoCcpeacTBOM OPUEHTALMOHHbIX MHTEPBbIO U
MHPOPMALMOHHBIX CEMMHAPOB, MOCBALLEHHbIX A3bIKOBbIM Kypcam 1 nporpammam ceptudukaumm IFR.

- AOLMUHUCTPUPOBAHKE U pPerynsipHoe 0bHOBAEHME CTPAHUL,, NOCBALLEHHbIX NPOABUMKEHUIO 06yYeHMA BO PpaHLmK,
AEATeNIbHOCTU A3bIKOBbIX KYPCOB M KYNbTYPHbIX MEPONPUATUIA dUaMana B coLManbHbIX cetax IFR coBMeCTHO ¢
OTBETCTBEHHbIM MO0 KOMMYHUKALUAM.

- ObecneyeHune nybanKauum n obHoBNeHUA MHopMaLmmn o paboTe pasgena Campus France Ha Beb-caiTax Campus
France n IFR coBMeCTHO € OTBETCTBEHHbLIM MO KOMMYHMKALUMAM.

- AKTUBHbII MOHUTOPUHT COBbLITUIA U HOBOCTEN B chepe Bbicliero obpasoBaHma OpaHumm n Poccun.

OpraHusauma NnpoeKToB

- NpoBeaeHve MHGOPMALMOHHBIX CEMUHAPOB ANs GpPaHLLY3CKUX CTYLEHTOB M NpenogaBaTteneil BbICLUIMX yYebHbIX
3aBeAEeHMUI MO PasANYHbIM TEMAM: CTUNEHAUN GPaHLY3CKOro NPaBUTENbCTBA, HaNNcaHMe Pe3loMe U CONPOBOAUTENbHbIX
nucem, nepeess 8o OpaHUMIO U NPOXKMBAHME BO PpaHUMU U T. 4.

- YyacTue B pa3paboTKke 1 peannsaumnmn NpoeKkToB, OPUEHTUPOBAHHbIX HA LUMPOKYHO 06LEeCTBEHHOCTb B 061aCTH
nccaegoBaHMI, HayKU U AUCKYCCUIA.

- B 3aBMCMMOCTM OT NOTPEBHOCTEN CAYKObI, NepnoamUeckoe yyacTe B peasmsaummn Kpocc-GpyHKLMOHANbHbIX MPOEKTOB,
CBA3aHHbIX C APYrMMU cekTopamu IFR, B TOM Uncae KOMMYHUKALMOHHbIX MPOEKTOB.

YMeHUA 1 3HaHuA, H606XOAMMbIe AnAa paGOTbI

® AAMMHUCTPATMBHbIE HaBbIKK: Pa3paboTKa M KOHTPOb BlofKeTa, NPOBEPKa COTNAaLLeHU O COTPYAHMUYECTBE,
cobntofieHne CPOKOB M NpoLeayp NoANUcaHUA

® KOMMYHMKaTUBHbIE HAaBbIKMW: y4acT1e B HayUYHbIX BCTPEYAX BbICOKOTO YPOBHA, MOHUTOPUHT MHTEPBbIO, ANCKYCCUIA U
neperoBopoB C Pas3/IMyHbIMUK NapTHepamM, pa3paboTka 1 peaakTMpoBaHue NybaAnKaumnin Ans KOMMYHUKALMOHHbIX
npoekToB PpaHLy3CKOro MHCTUTYTA.

® HaBblKM NUCbMA: aHANN3 U CUHTE3, COCTaB/IEHME 3aMETOK M OTYETOB

e JIMHIBUCTUYECKME HABbIKW: HABbIKM MUCbMEHHOTO M YCTHOTO NepeBosa

3HaHuA

e (CBoboaHoe BnageHve GPaHLYy3CKUM A3bIKOM (MUHUMYM ypoBeHb C1 no ObueeBponenckMm KOMMNeTeHLMAM
BN1aZeHUA MHOCTPAHHbIM A3bIKOM), 3HAHWE aHI/IMACKOTO A3bIKa

o OT1MYHOoe 3HaHWe GpPaHLY3CKOM M POCCUMCKOMN cncTem Bbicllero 06pasoBaHus; npeablayliee obpasoBaHMe 1 ONbIT
o0b6yyeHna Bo ®paHummn byayT npenmyLLecTsom

e Bbicwee obpasoBaHue (ypoBeHb HakanaBpmaTta 1 Bblle): FyMaHUTapHbIe HayKK, IMHIBUCTUKA U T. 4.

® 3HaHMe ceTu yHMBepCcUTETOB M 06pa3oBaTe/ibHbIX NapTHepos IFR

® OnbIT paboTbl B chepe BbicLero obpaszoBaHma obs3aTeneH

o Xopoluee 3HaHWE NPUHLUNOB PYHKLNMOHMPOBAHMA COLMASBbHBIX CETEN U PA3PabOTKM KOMMYHMKALLMOHHOTO

KOHTEHTa

Pexxum pabotbl - Paboune aHM ¢ noHeaenbHUKa no natHuuy ¢ 9:30 go 18:30.

YposeHb onaatbl TPyAA : YPOBEHb 5 cucTembl onnaTbl Tpy4a.



BctynneHue B AoMmKHOCTb : 10 dpespana 2026 .

®OPMA NOAAYN 3AABKU Pestome 1 conpoBoAnTENbHbIE MMCbMa Ha PPaHLY3CKOM A3bIKE A0/13KHbl ObiTb OTNPaBAEHbI
o 7 ¢espana 2026 roga no cneayowmm agpecam : candidatures@ifrussie, sg.moscou@ifrussie.ru et
svetlana.tchouprynina@ifrussie.ru c ykasaHuem B Teme nucbma «KaHamuaatypa cotpyaHuka Campus France».
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